
АНКЕТА 
кандидата на должность Инженер тендерного отдела
	1. Вакантная должность _________________________________________

2. Фамилия Имя Отчество _______________________________________

3. Год, дата рождения ____________________________________________

4. Семейное положение (наличие и возраст детей) ___________________

5. Контактный телефон (рабочий, домашний, мобильный) ____________

6. Контактный E-mail____________________________________________

7. Адрес проживания (по прописке/фактический) ___________________
________________________________________________________________ 
	Место для Фото


8. Образование: наименование учебного заведения, специальность, год начала/окончания ___________

____________________________________________________________________________________________
9. Курсы повышения квалификации, дополнительное образование, сертификаты ___________________ ____________________________________________________________________________________________
10. Вы планируете/хотите получить дополнительное образование по специальности: среднее, высшее, курсы повышения квалификации? Если да, то каких знаний Вам не хватает? _____________________ 

11. Информация о последних местах работы: организация, период, должность, обязанности и функционал (начиная с последнего) – 5 организаций, в том числе и неофициальные, совмещение

	Дата
	Наименование 

организации
	Должность, 

основные обязанности
	Адрес 

организации, 

предприятия, 

телефоны
	Причина 

увольнения

(фактическая)

	начало
	окончание
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14. Что мешало Вам работать лучше на последнем месте работы, укажите несколько факторов? _______ _______________________________________________________________________________________
15. Кто с последних мест работы может дать Вам положительную характеристику (имя, контактный телефон)? ___________________________________________________________________________________
16. Укажите Ваш средний ежемесячный доход за последние 6 месяцев___________________________
17. Укажите причины Вашего ухода (поиска) с последних двух мест работы _________________ _______________________________________________________________________________________
18. Какую именно работу Вы ищете, перечислите критерии этой работы? __________________________ _______________________________________________________________________________________
19. Укажите ближайшие и долгосрочные цели Вашей профессиональной карьеры ___________________ _______________________________________________________________________________________
20. Чем бы Вы хотели заниматься, в каких областях специализироваться в нашей компании, укажите в порядке значимости для Вас ______________________________________________________________
21. На какую зарплату Вы претендуете? (на испытательный срок / после испытательного срока) _______ _______________________________________________________________________________________
22. Откуда Вы получили информацию о вакансиях в нашей компании (если от знакомых, то от кого именно)? 
23. Как скоро после получения предложения Вы можете приступить к работе? ______________________
24. Какую информацию (личные качества), характеризующую Вас, как наиболее подходящего кандидата, хотели бы добавить? _________________________________________________________________
25. Ваше хобби, увлечения, наличие прав/автомобиля, владение иностранными языками и т.д. _______________________________________________________________________________________

Специализированный опыт (ответы – да/нет, знаю/не знаю)

26. Уровень владения ПК: основные офисные программы MS Office, 1С, AutoCAD, Компас, Visio, Corel – подчеркнуть нужное, указать степень владения;

27. Знание нормативной документации, нормативных актов и законов в области инженерного проектирования СКС, ОПС, видеонаблюдения, СКУД, ВОЛС – подчеркнуть нужное, указать с чем именно работали
28. Знание нормативной документации и законодательства РФ, регламентирующих участие в тендерах, аукционах и конкурсах – указать с чем работали, привести примеры.
29. Опыт участия в разработке инженерных проектов/технических заданий на создание СКС, ОПС, ви-деонаблюдения, СКУД, ВОЛС– подчеркнуть нужное, указать с чем именно работали
30. Опыт ведения, создания технической документации__________________________________________
31. Знание принципов работы электрооборудования ____________________________________________

32. Знакомство со СНиПами, строительными ГОСТами, сметами, КС2, КС3, процентовками, журналами ТБ и др. / укажите с чем знакомы
33. Умение читать и чертить строительные чертежи, планы___________________________________
34. Навыки обработки тендерной документации_______________________________________________

35. Знание нормативно-правовых и нормативно-технических документов, регламентирующих проектную подготовку, внедрение и эксплуатацию слаботочных систем
36. Знание современных требований по производительности, доступности, безопасности построения и проектирования слаботочных сетей_____________________________________________________________

37. Опыт проведения замеров объекта ____________________________________________________

38. Приходилось ли Вам вести переговоры с Заказчиком; согласовывать «рабочие моменты»? _____

__________________________________________________________________________________________

39. Способны ли Вы обучать менее опытных коллег, делиться опытом? ________________________
40. Сколько проектов / заказов Вам приходилось просчитывать одновременно? / укажите количество
 _________________________________________________________________________________________
41. Знание номенклатуры пассивного сетевого оборудования (кроссы, кросс-панели, патч-панели, кабельная продукция, абонентские розетки, корды, шкафы, оптические компоненты кабельных систем, др.) / укажите с чем знакомы _________________________________________________
42. Знание номенклатуры электрических компонентов (автоматы, УЗО, пускатели, счетчики и т.д.) / укажите какие _____________________________________________________________________
Дата заполнения   «          »                 20___  года








